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STANDAR 

PROSEDUR 

OPERASIONAL 

Tanggal Terbit 
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Ditetapkan Oleh: 

Direktur  

RSUD dr. Soedirman Kebumen 
 

 

 

dr. Arief Komedi, MSc. 

Pembina Tingkat I 
NIP. 196801272002121 005 

PENGERTIAN  
Tata cara pendataan pasien yang akan melakukan 
pemeriksaan kesehatan di IGD. 

TUJUAN  

Mencatat identitas pasien, cara pembayaran, dan 

penanggung jawab pasien yang akan dilayani di IGD. 

KEBIJAKAN 

Peraturan Direktur No. 49 Tahun 2025 

Tentang Pedoman Pelayanan Instalasi Rekam Medis. 

PROSEDUR  

1. Ucapkan salam, dan tawarkan bantuan 
2. Tanyakan apakah pasien pernah berobat di RSUD 

dr.Soedirman Kebumen 

3. Pastikan jenis pasien baru / lama dengan cara 
melacak di SIM RS 

4. Lakukan proses pengisian persetujuan umum 

5. Lakukan prosedur pemberian identitas dan 
penomoran rekam medis pasien 

6. Tanyakan cara pembayaran pasien 
7. Daftarkan pasien ke dalam aplikasi SIM RS 

8. Buat SEP melalui aplikasi SIM RS (jika pasien 

BPJS) 

9. Cetak surat penjaminan pasien (SEP) 

10. Persilahkan keluarga pasien menunggu di ruang 

tunggu 

UNIT TERKAIT IGD 


